
社員台帳Ⅰ

社員台帳（内務社員用） 作成日：       年　  月　  日

　　　　年　　月　　日 現在

フリガナ
性
別

実年齢 給与年齢 会社 入社形態

氏名 標準年齢 最終学歴 入社年月日 グループ入社日 勤続年数
生年月日 血液型 国内海外区分 転勤可否 地区

旧　姓 メールアドレス 現職情報 滞留年数 発令起算日

改名理由 改名年月日 婚姻年月日 婚姻区分 組織
親からみた続柄 職名

現住所 グレード
　 ℡ ランク

呼出方法 職掌
住居形態 世帯主 関係 転入年月日 事業所

海外住所 会社　 ℡ ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ 業務
自宅　 ℡ ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ 職種

学歴 学校 学部 学科 卒業／中退年月日 身分
組合区分 在籍者区分

兼務１

　　２
入社年月日 前会社 退社日 在籍期間 役職 職種 備考 　　３

　　４
　　５
　　６

出向先 責任者

事業所 事務協力費
組織 就任年月日

℡ 〒 職名 帰任予定日

出向元 責任者

事業所 事務協力費
℡ 〒 組織 受入日

職名 帰任予定日
緊急連絡者 グレード ランク 職掌

緊急連絡者続柄 呼出方法 ℡ 社　内　異　動　歴 社　内　昇　格　歴
日付 組織 職名 日付

家族連絡者
家族連絡者続柄 呼出方法 ℡
〒

℡

続柄 性別 生年月日
年
齢

健
保

税
扶
配
偶
扶
養
障
害

同
居

老
親

帯
同
予備 勤務先 備考 死亡年月日

1 2

汎用情報 《特記事項》

退職年月日 退職事由 死亡年月日 理由
単身赴任開始年月日 最終出社日

内転年月日 退職金起算日

転籍年月日 退職金起算日

給与区分 退職金起算日

氏名

社外秘

持家住所

家族氏名

兼
務

出
向
先

出
向
元
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